研究生课程考试主考、监考教师须知

　  1．本考试课程的主要负责人与任课教师为主考教师，负责向考场监考教师传达相关考场纪律与考试须知。对考试安排跨考场的班级，各任课教师应在考前协调安排各考场的学生人数。

2．监考教师应于考试前15分钟进入考场，未经事先批准，监考教师不得缺席或迟到。对无故迟到或缺席的监考人员，要视其对工作影响的程度予以批评或通报。

3． 正式考试前监考教师要宣布考场纪律、检查考生证件、整顿考场秩序，要求考生将不准带入考场的物品统一放在指定地点，合理调整考生座位安排。
4. 监考教师应切实负起监督考场纪律的责任，在考试期间，不得擅离职守，不得在考场谈话、看书、看报或做与监考无关的事情。

5．监考教师要密切监督考场情况，发现考生有违纪动向要及时给予警告、劝阻。对于劝阻无效的考生，可作违纪或作弊认定，并立即报告考场主考，同时如实填报作弊情节，收缴有关证据。

6．考试终止时间一到应立即收卷，并核实试卷份数与实考人数。

7．考试结束后监考教师应立即报送监考报告表（专业课程送交开课院系；公共课送交研究生院培养与管理办）。
